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Mésto PFibram Smérnice &. .../2018/MéU
Méstsky urad Pfibram

Smérnice &. .... /2018/MéU

SMERNICE O OCHRANE OSOBNICH UDAIU

a1
Uvodni ustanoveni

1. Tato Smérnice o ochrané osobnich Gdaji (dale jen tato smérnice a/nebo smérnice) se jako interni
akt fizeni vydavd na zdkladé ust. § 13 zdkona & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji
a o zméné nékterych zdkond, v platném znéni a soudasné na zdkladé Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES

(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt).

ClL2
PFedmét, Gicel a plisobnost

1. Smérnice stanovuje opatreni a pravidla, ktera zabraruji neopravnénému nebo nahodilému pfistupu
k osobnim udajim, a déle jejich zméné, znieni ¢i ztraté, neoprdvnénym prenosim, jejich
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti osobnich udaji spravovanych
a zpracovavanych Spravcem OU. Ochranou osobnich udaji dle smérnice se rozumi zajisténi
davérnosti spravovanych a zpracovavanych osobnich udaju, jejich spravnosti, integrity, dostupnosti
a splnéni dalSich bezpeénostnich a jinych poZadavk( v pfipadé vSech osobnich ddaju v mife
potiebné pro &innost Spravce OU, a to v souladu s Nafizenim GDPR, se zdkonem &. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich tdaju v platném znéni a s jinymi pravnimi predpisy.

2. Tato smérnice upravuje ochranu viech osobnich udaji ve vlastnictvi, ve spravé Spravce OU nebo
Spravcem OU zpracovavanych, bez ohledu na jejich podobu (ti§ténou, psanou, uloZenou
elektronicky, odesilanou postou, pfeddvanou elektronicky, Ustnim podanim, telefonem, faxem
apod.).

3. Za G&elem ochrany osobnich tdaj je v ramci Spravce OU ustanoven systém Fizeni ochrany osobnich
udaja, ktery je zaloZen na téchto dokumentech, resp. vnitinich predpisech Spravce OU:

a) Organizacni fad Méstského uradu Pribram,
b) Spisovy a skartacni fad vcetné Spisového a skartaéniho planu,
c) tato smérnice.

4. Systém ochrany osobnich udaji definovany touto smérnici je navrZen a zpracovan v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaja
a o zru$eni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju, déle jen ,Nafizeni
GDPR").

5. Prehled spravovanych agend osobnich udaju formou Zaznami o d&innostech zpracovani je
zaméstnancim Spravce OU k dispozici u jeho Povéfence pro ochranu osobnich ddaji (DPO).
Zaznamy o ¢innostech zpracovani jsou pravidelné aktualizovany.

6. Smérnice je zavazna pro viechny osoby organizaéné zafazené do struktury Spravce OU, pro
zaméstnance Spravce OU, déle pro viechny dalsi osoby, které nakladaji s osobnimi tdaji, které jsou
ve spravé Spravce OU a zaroveh vystupuiji v roli uZivatelt v ramci Spravce OU (napf. zastupitelé) a
povinnostmi v této smérnici stanovenymi budou v pfiméfeném rozsahu zavazany té7 osoby, které
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=D

osobni tdaje zpracovavaji na zakladé smlouvy uzaviené se Spravcem OU jakoZto spravcem osobnich
udaju; toto ustanoveni musi byt v pfiméfeném rozsahu soucasti obsahu uzaviené smlouvy se
zpracovatelem osobnich udaja.

.3
Pojmy a definice

1. Pro téely této smérnice a ochrany osobnich tdajii v rdmci Spravce OU se rozumi:

a) ,osobnimi udaji“ veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,subjekt udaji“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize
pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikdtor, napfiklad jméno,
identifikaéni &islo, lokaéni udaje, sitovy identifikitor nebo na jeden &i vice zvlastnich prvka
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spoledenské identity
této fyzické osoby; ,zvlastnimi kategoriemi osobnich udaji” osobni udaje, které vypovidaji o
rasovém ¢i etnickém puvodu, politickych nazorech, ndboZenském vyznéni ¢i filozofickém
presvédceni nebo clenstvi v odborech, a zpracovani genetickych udaju, biometrickych udaju
za ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby a udaji o zdravotnim stavu i o sexudlnim
Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby;
,biometrickymi udaji“ osobni Gidaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici
se fyzickych ¢i fyziologickych znak( nebo znaki chovani fyzické osoby, které umoznuje nebo
potvrzuje jedine¢nou identifikaci, napriklad zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické udaje;
c) ,zpracovanim” jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory
osobnich udaja, které jsou provadény pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupu, jako
je shromdzdéni, zaznamendni, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZziti, zpristupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni;
,omezenim zpracovani“ oznaceni uloZenych osobnich udaji za ucelem omezeni jejich
zpracovani v budoucnu;
»pseudonymizaci“ zpracovani osobnich udaju tak, Ze jiZ nemohou byt pfifazeny konkrétnimu
subjektu udaji bez pouziti dodateénych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace
uchovavany oddélené a vztahuji se na né technicka a organizacni opatreni, aby bylo zajisténo,
Ze nebudou pfifazeny identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé;
f) ,anonymizaci” zpracovani osobnich udaju tak, Ze jiZ nemohou byt prifazeny konkrétnimu
subjektu udaja a subjekt idaji neni nebo jiZ prestal byt identifikovatelnym;
yevidenci“ jakykoliv strukturovany soubor osobnich udaju pfistupnych podle zvlastnich
kritérii, at jiZ je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢i
zemépisného hlediska;
,Spravcem OU“ Mésto Pfibram Sidlo tfadu: Tyr§ova 108 261 01 Pfibram I. ICO: 00243132,
jakoZto prévnicka osoba, a orgdn verejné moci, ktery sdm nebo spole¢né s jinymi urcuje ucely
a prostiedky zpracovani osobnich udaju;
i) ,zpracovatelem” fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci nebo agentura, kterd

zpracovava osobni udaje pro spravce;
j) ,prijemcem” fyzickd nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
kterym jsou osobni tidaje poskytnuty;
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k) ,souhlasem” subjektu tdaju jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev
vile, kterym subjekt tdaji dava prohldsenim ¢&i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich udaji;

1) ,porusenim zabezpeleni osobnich ddaja“ poruseni zabezpeceni, které vede
k ndhodnému nebo protipradvnimu zniceni, ztrat€, zméné nebo neopravnénému poskytnuti
nebo zpfistupnéni prenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju;

m) ,udaji o zdravotnim stavu“ osobni Gdaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické
osoby, véetné ddaji o poskytnuti zdravotnich sluZeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim
stavu;

n) ,zédznamem o &innostech zpracovani“ zéznamy vedené Spravcem OU o zpracovéni osobnich
udaju. Zaznamy obsahuji jméno a kontaktni udaje spravce, ucely zpracovani, rozsah
zpracovavanych osobnich udaji, informace o pfijemcich danych osobnich udajd,
o preddvéni Udaju do tfetich zemi, IhGtach pro vymaz jednotlivych kategorii idaji a popis
prijatych technickych a organizacnich opatreni k zajisténi bezpecnosti Gidaju;

o) ,dozorovym tfadem“ Ufad pro ochranu osobnich tdaju;

p) ,Unii“ Evropskad unie;

q) ,Clenské staty” &lenské staty Evropské unie;

r) ,povéfencem pro ochranu osobnich ddajia“/,povéfencem®/, DPO* povéfenec pro ochranu
osobnich udaji podle oddilu 4 ¢l. 37 az 39 Narizeni GDPR;

s) ,Vedenim Spravce OU“ starosta a tajemnik méstského tradu;

V pfipadé pochybnosti se pojmy uvedené v tomto ¢lanku vykladaji dle Nafizeni GDPR za zachovani
smyslu téchto pojmu v Narizeni GDPR uvedeném.

d.a
Rozsah pusobnosti

Vedeni Spravce OU je odpovédné za to, e pravidla ochrany osobnich tdaji budou zachovavat
zaméstnanci, a vSechny dalsi osoby, které nakladaji s osobnimi tdaji, které jsou ve spravé Spravce
0U a zaroven vystupuiji v roli uZivatelt nebo spravci osobnich tdaji v ramci Spravee OU.

Pravidla ochrany osobnich tdaji se vztahuji rovnéz na viechny dalsi subjekty, které zpracovavaji
osobni tdaje, jich? je Spravce OU spravcem. Tyto subjekty musi byt k dodrfovéni zasad ochrany
osobnich Gdaju zavazany postupem dle ¢lanku 23 této smérnice.

€5
Stanoveni roli v systému ochrany osobnich tdaju

Vedeni Spravce OU
a) Odpovédnost za zajisténi ochrany osobnich udaji v souladu s Nafizenim GDPR nese Vedeni
Spravce OU a to zejména, tim, Ze:
i. schvaluje Smérnici o nakladani a zpracovani s osobnimi tdaji Spravce OU a jeji zmény a
aktualizace,
ii. vyjadfuje se k osobé, ktera ma vykonavat funkci Povérence pro ochranu osobnich tdajt
(ddle také ,Povérenec” a ,DPO"),
iii. jmenuje Povérence pro ochranu osobnich udajt,
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iv. projednava pravidelnou zpravu o stavu ochrany osobnich tdaji Spravce OU,pokud bude
u Spravce OU realizovéna.

v. rozhoduje o prijeti technickych, fyzickych a organizacnich opatreni pro zajisténi souladu
ochrany osobnich tdajt s Nafizenim GDPR.

2. Povérenec pro ochranu osobnich tudajt
a) Povéfenec je jmenovan Vedenim Spravce OU a je konkrétni osobou, kterd plni tyto dkoly pfi
ochrané osobnich udaju, za néz zdroven odpovida:

i. poskytovani informaci a poradenstvi vedoucim pracovnikim a zaméstnancim, ktefi
provadéji zpracovani, o jejich povinnostech podle této smérnice, Nafizeni GDPR a dalSich
predpist Unie nebo ¢lenskych stata v oblasti ochrany tdaji;

ii. monitorovani souladu této smérnice, Nafizeni GDPR a dalSich predpisi Unie nebo
lenskych stat( v oblasti ochrany udaji a s vnitfnimi pfedpisy Spravce OU v oblasti
ochrany osobnich uGdaja, véetné rozdéleni odpovédnosti osob, zvySovdni povédomi a
odborné pripravy zaméstnanct ¢&i dalSich osob a pracovnikii zapojenych do operaci
zpracovani a souvisejicich audit;

iii. vedeni centralni evidence zpracovani osobnich Gdaju organizacnimi jednotkami Spravce
0U a jeji pravidelnou aktualizaci ve spolupraci s organizaénimi jednotkami;

iv. vedeni centralni evidence udélovanych souhlast se zpracovanim osobnich udaji;

v. zajisténi pravidelného testovdni, posuzovani a hodnoceni ucinnosti zavedenych
organizacnich, technickych a fyzickych opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle
této smérnice;

vi. zajisténi monitoringu legislativnich zmén v oblasti ochrany osobnich udaja
a navrh na jejich implementaci v ramci Spréavce OU;

vii. poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udaju, a monitorovani jeho uplatiiovédni podle ¢lanku 35 Narizeni GDPR v rdmci Spravce
ou;

viii. spoluprace s dozorovym tradem dle Narizeni GDPR;

ix. plisobeni jako kontaktni misto pro dozorovy urad v zaleZitostech tykajicich
se zpracovani, vcetné predchozi konzultace podle <dlanku 36 Nafizeni GDPR,
a pripadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné véci;

X. pusobeni jako kontaktni misto pro subjekty udaju. Subjekty udaji se mohou obracet
pfimo na Povéfence ve vsech zéleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich
udaju a vykonem jejich prav podle Nafizeni.

b) Povérenec pro ochranu osobnich Udaji bere pfi plnéni svych ukoli patfiény ohled
na riziko spojené s operacemi zpracovani a soucasné prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a
ucelm zpracovani.
Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji je pfimo podfizen Vedeni Spravce OU.

d) V souvislosti s pInénim svych Ukoli nebude Povérenec propustén ani jinak sankcionovan.

Povérence nelze nijak postihovat za nezavisly zplGsob vykonu povinnosti (tzn. za to,

e zastdva jiny nazor nei Spravce OU, nebo e kontaktoval dozorovy Gfad, atp.), napf.

ukoncenim smlouvy o spoluprdci, snizenim odmény za vykon funkce povérence nebo

jakymkoli jinym zplsobem.
e) Povérenec je v souvislosti s vykonem svych ukold vazan mléenlivosti, a to v souladu

s prédvem Unie nebo zakony a pravnimi predpisy Ceské republiky. Povéfenec miZe plnit

i jiné ukoly a povinnosti, které viak nesméji vést ke stretu zajmu jeho cinnosti.

3. Zodpovédné osoby
a) Ke ka?dé agend& osobnich adaji je v ramci Spravce OU uréena zodpovédna osoba,
za tadné a vdasné uréeni zodpovédnych osob odpovida Vedeni Spravce OU. Viechny

)
—
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zodpovédné osoby v rémci Spravce OU jsou uvedeny v Zaznamech o &innosti zpracovani
osobnich udaji, které jsou zamé&stnancim Spridvce OU k dispozici u DPO, nebov
sekretaridtech Vedeni Spravce OU. Ka?d4 Zodpovédna osoba mé pravo podat Povéfenci névrh
na zménu této smérnice, Zdznamu o ¢innostech zpracovani, Posouzeni vlivu nebo zavedenych
organizacnich, technickych a fyzickych opatfeni pro zajisténi bezpecénosti zpracovani dle této
smérnice.

Zodpovédné osoby maji pravo a zaroven povinnost:

i. pro pripady vzniku novych druhG osobnich tdaju tuto skuteénost co nejdfive nahldsit
Povérenci, ktery provede aktualizaci Zaznamud o dinnostech  zpracovani
a souvisejicich opatreni na ochranu osobnich udaju;

ii. informovat bezodkladné Povéfence o viech skutecnostech, které maji vliv
na aktudlnost Zaznaml o cinnostech zpracovani a souvisejicich opatieni na ochranu
osobnich udajt;

iii. zabezpedit ziskani souhlasu subjektu udaju, a to v souladu se zékonem, neni-li zpracovani
mozné bez tohoto souhlasu;

iv. zajistit, aby kafdy zaméstnanec Spravce OU pfed prvnim  pfistupem
ke spravovanym osobnim uUdajum byl prokazatelné sezndamen a proskolen
se zasadami ochrany osobnich udaji, a stouto smérnici véetné provedeni ovéreni
znalosti a zajistit v rocni frekvenci prokazatelné opakovani tohoto proskoleni;

v. zajistit, aby kaidy zaméstnanec Spréavce OU pied prvnim  pfistupem
ke spravovanym osobnim udajim pisemné potvrdil, Ze byl sezndmen a proskolen se
zdsadami ochrany osobnich tdajd, a s touto smérnici véetné provedeni ovéreni znalosti;

vi. pfi uzavirdni smluv s tfetimi stranami dbat na to, aby obsahovaly zdsady zajisténi ochrany
osobnich udaju, pokud je to vzhledem k povaze obsahu smlouvy relevantni a v
odlvodnénych pripadech zajistit uzavieni smlouvy o zpracovani osobnich tdaju s treti
osobou

4. UzZivatelé osobnich udaja
a) Uzivatelem osobnich Gdaju, se rozumi zaméstnanec Spravce OU pouZivajici spravované osobni

udaje k plnéni svych pracovnich povinnosti. Za zaméstnance se povaZuje téZ osoba
vykonavajici ¢innost dle dohody o pracich konanych mimo pracovni pomeér, ¢i v jiném
obdobném pravnim vztahu vigi Sprévci OU.

b) Vsichni UZivatelé osobnich udaji maji za povinnost:

i. dodrZovat zasady vyplyvajici z této smérnice;

ii. hlasit veskeré bezpecnostni incidenty svému nadfizenému, nebo primo Povérenci;

iii. informovat Povérence o zjisténych bezpecnostnich nedostatcich pfi ochrané osobnich
udaji;

iv. informovat Povérence o zméndch ve zplsobu zpracovdni a nakladani s osobnimi Gdaji;

v. vykondvat daldi &innosti vyplyvajici z platnych vnitinich predpisti Spravce OU,
predevsim zajistit fadny prabéh skartacniho fizeni v souladu se Spisovym a skartac¢nim
fadem véetné Spisového a skartaéniho planu Spravce OU v soudinnosti se zaméstnanci
Centralni spisovny Spravce OU.

5. Spravce (Administrator) dale jen ,Spravce”
a) Spravce je zaméstnanec Spravce OU, ktery ma na starost provoz a udribu systéma

a aplikaci, archivaci a zabezpeceni (elektronickych) dat uZivateld, a je odpovédny za fizeni a
implementaci bezpecnosti systémil. Spravce (Administrator) ma zpravidla pfistup
ke véem datim ulofenym vinformaénich systémech Spravce OU nebo fyzicky pfistup
k zafizenim, pomoci nichZ jsou tato data zpracovavana.
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b) Spravce zabezpecuje spolupraci s jednotlivymi uZivateli osobnich udaji pfi ochrané osobnich
udajui uloZenych ve vypocetni technice, véetné osobnich stanic pridélenych uZivatelim
osobnich udaja, prenosnych pocitacu, notebookd, tablet, mobilnich telefond, smartphont a
jinych obdobnych pristroju.

d.6
Pfistup k osobnim tGdajam

1. Kosobnim udajim maji pfistup pouze Zodpovédné osoby, UZivatelé osobnich tdajl, zpracovatelé a
Spravce, jingym osobdm se pfistup k osobnim udajum zapovida.

.7
Zasady zpracovani osobnich tdaji

1. Osobni udaje musi byt:

a) ve vztahu k subjektu udaji zpracovavany korektné a zékonnym a transparentnim zplGsobem
(,,zakonnost, korektnost a transparentnost”);

b) shromazdovany pro urdité, vyslovné vyjaddiené a legitimni ulely a nesméji byt déle
zpracovavany zplsobem, ktery je s t€mito uUcely nesluditelny, pficemz dalsi zpracovani pro
ucely archivace ve verejném zdjmu, pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro
statistické ucely se ve smyslu ¢l. 89 odst. 1 Nafizeni GDPR a dle této smérnice nepovazuje za
neslucitelné s pivodnimi tcely (,,icelové omezeni“);
pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k Gcelu, pro ktery jsou
zpracovavany (,minimalizace udajua“);
pfesné a v pripadé potreby aktualizované; musi byt prijata veskera rozumna opatfeni, aby
osobni udaje, které jsou nepresné s prihlédnutim k tuceltm, pro které se zpracovavaji, byly
bezodkladné vymazany nebo opraveny (,pfesnost”);
uloZeny ve formé umoznujici identifikaci subjektd Gidaji po dobu ne delsi, nez je nezbytné pro
ucely, pro které jsou zpracovavany; osobni udaje lze uloZit po delsi dobu, pokud se
zpracovavaji vyhradné pro udely archivace ve verejném zajmu, pro Ucely védeckého d&i
historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle ¢l. 89 odst. 1 Nafizeni GDPR, a to za
predpokladu provedeni prislusnych technickych a organizacnich opatieni poZadovanych
Nafizenim s cilem zarudit prava a svobody subjektu udaji (,,omezeni uloZeni“);

f) zpracovavény zpusobem, ktery zajisti naleZité zabezpedeni osobnich udaji, véetné jejich
ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatfeni pred neopravnénym di
protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, znicenim nebo poskozenim {,integrita a
davérnost”).

2. Zpracovavany mohou byt pouze osobni Udaje, jez jsou pro kazdy konkrétni Gcel daného zpracovani
nezbytné. Povinnost zpracovdvat pouze nezbytné osobni Udaje se vztahuje k mnoistvi
shromazdénych osobnich udajt, rozsahu jejich zpracovani, doby jejich uloZeni a jejich dostupnosti.
Spravni, ¢i jiny spis vedeny UZivatelem osobnich tidaji muaZe obsahovat pouze informace relevantni
pro prubéh fizeni ¢i jinou agendu UzZivatele osobnich tdaji, pro niz je veden. UZivatel osobnich
udaju odpovida za minimalizaci udaju, jeZ jsou zpracovavany dosaZzeni icelu zpracovani.

3. Pisemnosti obsahujici osobni udaje podléhaji procesu fyzické a elektronické skartace v souladu
se Spisovym a skartaénim fadem véetné Spisového a skarta&niho planu Spravce OU, a to véetné
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pisemnosti a dalSich dokumentid ,na védomi“, kopii pisemnosti a dalSich dokumentd bez disla
jednaciho.

4. Pro statistické ucely se stanovi povinnost osobni Udaje anonymizovat.

5. Tato smérnice stanovuje povinnost vSem uZivatelim osobnich udaji, zodpovédnym osobam a
spravciim zamezit neopravnénému pristupu ke shromazdénym udajam.

¢.8
Zakonnost zpracovani osobnich udaja

1. Spravce OU zpracovava pouze takové osobni tdaje, jejich? zpracovani je zakonné. Zpracovani
osobnich tdaju v odpovidajicim rozsahu je zdikonné, pouze pokud je splnéna nejméné jedna z téchto
podminek:

a) subjekt ddaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich ddaju pro jeden ¢&i vice

konkrétnich uéelu (dale jen ,souhlas“/ ,souhlas se zpracovanim®);

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Gdaji, nebo pro

provedeni opatreni prijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu tdaju;

c) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na Spravce OU jako

spravce osobnich udaju;

zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné daleZitych zajma subjektu udaji nebo jiné fyzické

osoby;

e) zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo
pfi vykonu vefejné moci, kterym je povéieno Spravce OU jako sprévce osobnich udaju;

f) zpracovani je nezbytné pro Uéely opravnénych zajma Spravce OU jako sprévce osobnich udaj
¢i treti strany, kromé pripadd, kdy pfed témito zajmy maji prednost zdjmy nebo zdkladni
prava a svobody subjektu udaji vyZadujici ochranu osobnich udaji, zejména pokud je
subjektem udaju dit&. Toto se netykd zpracovani, provadéného Spravcem OU jako spravcem
osobnich udajt pfi pInéni jeho tkolu jako orgdnu verejné moci.

2. Ugel zpracovani osobnich udaji musi vychazet z pravnich zakladG uvedenych v pfedchézejicim
odstavci. Osobni Udaje nesméji byt pouZity k jinému tcelu, nez ke kterému byly pofizeny nebo musi
byt takové zpracovani nutné pro splnéni Ukolu provddéného ve verejném zdjmu i pfi vykonu
verejné moci, kterym je povéren Spravce OU jako spravce osobnich udaj.

3. Pokud je zpracovani zaloZeno na souhlasu subjektu Gdaja, je UZivatel osobnich tGdaji povinen
doloZit, Ze subjekt uUdaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji. UZivatel osobnich
udaju je dale povinen zajistit a doloZit spInéni téchto pozadavku na souhlas subjektu tdaja a na jeho
udéleni kladenych:

a) Souhlas musi byt udélen samostatné a musi byt jasné odlisitelny od ostatnich sdéleni (jako
samostatny dokument). Vzor souhlasu se zpracovdnim osobnich Udaju je zaméstnancim
Spravce OU k dispozici u Povéfence.

b) Subjekt udaja vidy musi obdrZet jednu kopii udéleného souhlasu, véetné informace
o zpusobu odvolani udéleného souhlasu. Origindl souhlasu uloZi UZivatele osobnich udaju do
spravniho spisu ¢i do dokumentace.

c) Pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaju (biometrické udaje, fotografie, audio,
video, zdravotni stav, socialni postaveni a dalsi) se udéluje vidy samostatny souhlas, oddéleny
od ostatnich souhlast, sdéleni a informaci (plati v prfipadé, Ze neni jiné opravnéni pro
nakladani s osobnimi udaji).
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d) Pro zpracovani souhlast s vytvorenim kopie obcanského prikazu (souhlas podle ustanoveni §
15a zakona &. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech, v platném znéni) se udéluje vidy
samostatny souhlas, oddéleny od ostatnich souhlast, sdéleni a informaci (plati v pripadé, Ze
neni jiné opravnéni pro nakladani s osobnimi udaji).

Subjekt udaji md pravo svij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena
zakonnost zpracovédni vychdzejicho ze souhlasu, ktery byl dan pred jeho odvolanim.
Pred udélenim souhlasu bude subjekt udaji o pravu souhlas odvolat prokazatelné poucen.
UzZivatel osobnich tdaju zajisti, aby byl spInén pravni poZadavek spocivajici v tom, Ze odvolani
souhlasu se zpracovdnim osobnich udaju bude subjektu udaji stejné dostupné jako
poskytnuti souhlasu.

f) Uzivatel osobnich ddaji je povinen ve spoluprdci se Spravcem (Administratorem) zajistit
vymaz osobnich udaju v pripadé odvoldni souhlasu se zpracovdnim osobnich udaju, véetné
vymazu v zalohach a kopiich dat.

UzZivatel osobnich udaji je povinen vést evidenci datovych sad, jejichz zpracovani
je podloZeno udélenym souhlasem subjektu tdaju.

Zpracovani udaju na zakladé udéleného souhlasu subjektu udaji je vyuZivano pouze v krajnich
pripadech, kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiné opravnéni pro zpracovani osobnich ddaji.

e
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a9
Opatfeni pro ochranu osobnich tdaju

UZivatel osobnich tGdaji je povinen dodrZovat pravidlo istého stolu, tzn. neponechavat volné
poloZené pisemnosti obsahujici osobni uUdaje bez dozoru na svém pracovnim stole ¢i jinde
v kanceldfi ¢i na pracovisti, po ukonceni pracovni doby je kaZzdy zaméstnanec povinen takové
pisemnosti obsahujici osobni udaje uloZit do uzamykatelnych udloznych prostor, tyto prostory
uzamknout a klice zajistit tak, aby k nim nemély pristup osoby bez opravnéni pristupu k uloZzenym
osobnim udajim. Vyjimkou z tohoto pravidla je prfipad, kdy ma zaméstnanec k dispozici
samostatnou kancelaf, v této kanceldfi probiha uklid vyhradné za jeho pritomnosti a klice od této
kanceldfe ma k dispozici pouze dany zaméstnanec a déle jsou uloZeny v prostoru sfizenym
pfistupem.

UZivatel osobnich tGdaju je povinen v pripadé odchodu z kancelare, pracovny ¢i jiného pracoviste,
kde jsou uloZeny osobni Udaje, nebo prostfedky umoznujici pfistup k osobnim udajam, a kde se jiz
nenachazi #4dny dalsi zamé&stnanec Spravce OU, zavfit okna a tuto mistnost zamknout.

UZivatelGm osobnich Gdaju se zapovidd ponechat cizi osobu bez dozoru v kanceldri. UZivatel
osobnich udaju je povinen v pripadé pritomnosti cizi osoby v kanceldfi, v pracovné ¢ na jiném
pracovisti, kde jsou uloZeny osobni Udaje, nebo prostiedky umoznujici pristup k osobnim udajim,
a kde se ji7 nenachazi #adny dalsi zaméstnanec Spravce OU, pokud Ufivatel osobnich ddaji hodla
tuto mistnost opustit, a v této mistnosti se jiz nenachdzi Zadny dalsi UZivatel osobnich udaja
& zaméstnanec Spravce OU, vyprovodit cizi osobu z mistnosti, tuto mistnost uzamknout a opétovny
vstup cizi osoby do kanceldfe umozZnit aZ pri vlastnim navratu Uzivatele osobnich udaji do mistnosti.
Uzivatel osobnich tdaji je povinen uzamknout pracovni stanici vypocetni techniky s pouZitim hesla,
kdykoli se vzdali od pracovni stanice vypocetni techniky.

UZivatel osobnich tdaju je povinen vyuZivat pro elektronické zpracovani osobnich udaja vyhradné
k tomu uréené informaéni systémy Spravce OU. Uzivani jakychkoli jinych medii, tj. pevnych diska, CD
diska, DVD disku, Blu-ray diskd, FLASH diskd, mikrofilmt a mikrofisi pro ukladani dokumentu
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