MESTO PRIBRAM

POPIS PRACOVNI CINNOSTI

1. ODBOR DOPRAVNI URAD 2. ODDELEN! SPRAVNICH CINNOSTI

3. JMENO: Horakova Petra

4. HLAVNI VYKONAVANA CINNOST: administrativni pracovnik na odboru Dopravni Gfad

5. ORGANIZACNI VZTAHY: 6. PLATOVE ZARAZENI CINNOST!: 6. pl. tr-
- funkce je podfizena: ved. oddéleni Pozadované kvalifikani pfedpoklady:
- funkce je nadfizena; - - vzdélani: stfednl s MZ nebo stfedni s VL
- funkce je zastupovana: dle uréen( - dal&i kvalif. piedpoklady: -

7. ZVLASTNI ZAZNAMY: -

8. Zuzavieni pracovniho poméru s Méstem Pfibram vyplyvaji zaméstnanci zastdvajicimu vySe uvedenou
cinnost, kromé vSeobecnych povinnosti a prav uvedenych v organizagnich predpisech Masta - M&U
Pfibram, tj. v organizaénim fadu, pracovnim Fadu, dal$ich pravidlech a smémicich vnitroorganiza&niho
fizeni Mésta - M&U Piibram, v Zakoniku prace a v dal&ich vieobecnych pfedpisech a obecné platnych
predpisech, zejména zajiStujicich bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci, dale povinnosti uvedené
v protipozarnich predpisech i dalSi povinnosti uvedené v tomto popisu pracovni &innosti. Déle uvedena
pracovni napli zahmuje vlastni plisobnost ve vySe uvedené &innosti tj. hlavni pracovni (koly a opravnéni.
Jejich vyCet nemlzZe byt vyCerpavajici a plati proto zasada, ze zaméstnanec zastavajici vySe uvedenou
Cinnost je zasadn& povinen vykonévat vSechny dal§i prace, které svou povahou do jmenované
ginnosti patfi, KaZdy zaméstnanec je povinen pinit spole&né obecné povinnosti zaméstnanci a vedouci
zaméstnanec navic jesté spoletné obecné a spole&né odborné povinnosti vedoucich.

9. PROHLASENI ZAMESTNANCE:
Prohlasuiji, Ze jsem byl sezndmen s pracovnim fadem organiza&nim f4dem a ostatnimi obecné zavaznymi
piedpisy pro vykon &innosti a vzal na v&domi, Ze tento popis pracovni &nnosti je soutasti mé pracovni
smlouvy. Beru na védomi, Ze smim vykonévat jinou vyd&le&nou &innost vedle svého zaméstnani jen za
podminek stanovenych v § 303 Zakoniku prace.

Zavazuji se zachovavat migenlivost v souladu s § 303 Zakoniku prace a dale o informacich, jeZ jsou
osobnimi (daji ve smyslu &. 4 odst. 1 obecného nafizeni EU o ochrané osobnich tdaji (Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovénim osobnich tdajl a o volném pohybu t&chto tdajli a o zrudenl smémice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd), s nimiZ pii vykonu zaméstnani u zaméstnavatele budu
pfichazet do styku, bez ohledu na to zda takové osobni tidaje jsou ve spravé zaméstnavatele dle ve smyslu
€l. 4 odst. 7 &i zda je zamé&stnavatel jejich zpracovatelem dle ve smysiu &l. 4 odst. 8 obecného nafizeni EU
o ochrané oscbnich tudaji anebo piijemcem dle ve smyslu &l. 4 odst. 9 obecného nafizeni EU o ochrané
osobnich tdajl, jakoZ i o bezpeénostnich opattenich, jejichz zveiejnéni by ohrozilo zabezpeceni téchto
osobnich Gdajli. Povinnost zachovavat miéeniivost a chranit diivémost informaci zZiskanych v souvislosti
8 vykonem préace pro zaméstnavatele se zavazuiji po celou dobu pracovniho poméru i po jeho ukonéeni.

Uplatnéni od:

01.01.2025 Nadfriz. ved. zaméstnanec: Schvalil:
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podpis zaméstnance



Odbor Dopravni Giad
Oddéleni spravnich &innosti

Jméno a pfifmenl zamé&stnance: Horakova Petra

Popis pracovni ¢innosti: - administrativni pracovnik na odboru Dopravni Gfad

zaprotokolovani dokumenti a vedeni jejich evidence,
{NV &. 222/2010 Sb. - 1.01.01 Administrativni 2 spisovy pracovnik - tf. 2 bod 1)
- vykonavani administrativnich praci podle obvyklych postupii,
(NV &. 222/2010 Sb. - 1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik - t7. 3 bod 1)
- prace s databazovym systémem vé&etné vytvaFeni a dopliiovéani datovych a textovych
databank fizenych uZivatelskym programem,
(NV &. 222/2010 Sb. - 1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik - . 5 bod 4)
provadéni doruéovani a konu prostrednictvim datovych schrinek ve stanoveném
rozsahu, (NV & 222/2010 Sb. - 1.01.01 Administrativisi a spisovy pracovnik - if. 6 bod 4)
koordinace administrativnich a dal§ich provoznich a technickych praci na vymezeném
useku.
{NV & 222/2010 Sb. - 1.01.02 Sekretsf - t7. 6 bod 1)

Zejména plni tyto dkoly:

- Zpracovava, odeslla a doruguje vyzvy k uhrazeni uréené &astky provozovatelim vozidel,
s nimiz byl spachan piestupek piekrodeni maximainl povoiené rychlosti jizdy zaznamenany
automatizovanym technickym prostfedkem pouzivanym bez obsluhy {radarem) na Uzemi
obce,
spolupracuje s obecni policii pro potfeby agendy projednavani pfestupkil pfekro&eni
maximalni povolené rychlosti jizdy zaznamenanych automatizovanym technickym prostifedkem
pouZivanym bez obsluhy (radarem) na Gzemi obce odpovida na dotazy a podnéty statnich a
nestatnich organi, organizaci a ob&an,

- pini koly uloZené ji jejim nadfizenym pracovnikem,

- sleduje platné piredpisy tykajicl se vykondvané &innosti a prabé&2né si dopliiuje své znalosti,

- pini Gkoly vyplyvajici pro pracovnika z pracovni smiouvy,

- upravuje, udriuje a kontroluje programové a technické vybaveni pro pracovni éinnost oddéleni.

Déle plni povinnosti vyplyvaijici ze /z/:

- zakona o obcich,
- zakoniku prace,
- organizacniho fadu, pracovniho fadu a dal$ich organiza&nich norem a fidicich aktd,
- dalsich pravnich predpist vztahujicich se k jeji pracovni &innosti,
ptikaz( nadfizenych, pokud odpovidaji jeji kvalifikaci.

Spolupracuje pii volbach, referendu, sé&itani lidu, dom, bytd.
Je povinna dodrzovat mitenlivost o skute&nostech, které se dozvi pfi pinéni pracovnich tkold.

Uéinnost od 01.01.2025



