MESTO PRIBRAM

POPIS PRACOVNI CINNOSTI

1. ODBOR DOPRAVNI URAD 2. ODDELENi SPRAVNICH CINNOSTI

3. JMENO: Ivana Pruzinova

4. HLAVNI VYKONAVANA CINNOST: administrativni pracovnik na Odboru Dopravni urad

5. ORGANIZACNI VZTAHY: 6. PLATOVE ZARAZEN[ CINNOST!: .
- funkce je podfizena: ved. odd. Pozadované kvalifikaéni predpokiady:
- funkce je nadfizena; --- - vzdélani: Stfedni s maturitnl zkouskou/s vyué. listem
- funkce je zastupovéana: dle uréeni - dal§j kvalif. pfedpoklady: -

7. ZVLASTNI ZAZNAMY: Dosavadni popis pracovni &nnosti pozbyva timto popisem pracovni ginnosti
platnosti.

8. Z uzavfeni pracovniho poméru s Méstem Pfibram vyplyvaji zaméstnanci zastévajicimu vy$e uvedenou
innost, kromé& vseobecnych povinnosti a prav uvedenych v organiza&nich pfedpisech Mésta - M&U
Pribram, tj. v organiza&nim fadu, pracovnim Ffadu, dalSich pravidlech a smérnicich vnitroorganizaéniho
rizeni M&sta - M&U PFibram, v Zakoniku prace a v dalSich veobecnych pfedpisech a obecné platnych
pfedpisech, zejména zajistujicich bezpe&nost a ochranu zdravi pii préci, dale povinnosti uvedené
v protipozarnich pfedpisech i dalsi povinnosti uvedené v tomte popisu pracovni &innosti. Dale uvedena
pracovni napli zahrnuje vlastni pisobnost ve vySe uvedené &innosti t.j. hlavni pracovni tkoly a opravnéni.
Jejich vyéet nemiize byt vyéerpavajici a plati proto zasada, Ze zaméstnanec zastavajici vySe uvedenou
Cinnost je zésadné povinen vykonavat véechny dalSi prace, které svou povahou do jmenované
Einnosti patfi.

Kazdy zaméstnanec je povinen plnit spole&né obecné povinnosti zaméstnancii a vedouci zaméstnanec
navic jedt& spoletné obecné a spoleéné odborné povinnosti vedoucich.

9. PROHLASENI ZAMESTNANCE:
Prohladuji, Z2e jsem byl seznamen s pracovnim fadem organizaénim fadem a ostatnimi obecné zévaznymi
pfedpisy pro vykon &innosti a vzal na védomi, e tento popis pracovni Cinnosti je soudasti mé pracovni
smlouvy. Beru na védomi, Ze smim vykonavat jinou vydéleénou &innost vedle svého zaméstnani jen za
podminek stanovenych v § 303 Zakonfku prace.

Zavazuji se zachovévat miGenlivost v souladu s § 303 Zékoniku prace a dale o informacich, jeZ jsou
osobnimi Udaji ve smyslu &. 4 odst. 1 obecného nafizeni EU o ochrané osobnich Gdajii (Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27, dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovénim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto ldajl a o zrudeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd), s nimiZz pli vykonu zaméstnani u zaméstnavatele budu
pfichazet do styku, bez ohledu na to zda takové osobni Udaje jsou ve spravé zaméstnavatele dle ve smyslu
Cl. 4 odst. 7 &i zda je zaméstnavatel jejich zpracovatelem dle ve smyslu &l. 4 odst. 8 obecného nafizeni EU
0 ochrané osobnich udajli anebo prijlemcem die ve smyslu &l. 4 odst. 9 ocbecného nafizeni EU o ochrang
osobnich (dajl, jakoZ i o bezpe&nostnich opatienich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpedeni té&chto
osobnich Udajd. Povinnost zachovavat mi&enlivost a chranit divérnost informaci ziskanych v souvisiosti
s vykonem prace pro zaméstnavatele se zavazuji po celou dobu pracovniho poméru i po jeho ukonéeni,

Uplatnéni od:
01.01.2020 Nadfiz. ved. zaméstnanec: Schvalil:

Pocet stran. PPC: Jmeéno: Mgr. Jan Novak Jméno:ing. Jaroslava Polak
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ODBOR DOPRAVNI URAD
ODDELENI SPRAVNICH GINNOSTI

Jméno a pfijmeni: lvana PruzZinova

Popis pracovni &innosti: administrativni pracovnik na Odboru Dopravni Gfad

* Zzaprotokolovéni dokumentu a vedenf Jejich evidence,
(NV &. 222/2010 Sb. - 1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik - if. 2 bed 1)

* vykonavani administrativnich praci podile obvykiych postupil,
(NV &. 222/2010 Sb, - 1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik - if. 3 bod 1)

* prace sdatabazovym systémem véetnd vytvafeni a dopliiovani datovych a textovych

databank fizenych uzivatelskym programem,
(NV & 222/2010 Sb. - 1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik - tf. 5 bod 4)

* provadéni doruCovani a {ikont prostiednictvim datovych schranek ve stanoveném rozsahu,

(NV &. 222/2010 Sb. - 1.01.01 Administrativn] a spisovy pracovnik - if. 6 bod 4)

* Zzajist'ovani souladu pfi provadéni administrativnich a dalSich provoznich a technickych praci

na vymezeném liseku.
(NV €. 222/2010 Sb. - 1.01.02 Sekret4t - tF. 6 bod 1)

Zeiména pini tyto ukoly:

* Zzpracovava, odeslla a dorutuje vyzvy k uhrazenf uréené tastky provozovatelm vozidel, s nimiz byl
spachan pfestupek pfekrotenl maximaini povolené rychlosti jizdy zaznamenany automatizovanym

technickym prostfedkem pouzivanym bez obsluhy (radarem) na tzemi obce,

* spolupracuje s obecni policii pro potfeby agendy projednavani pfestupkil pfekroeni maximalin|
povolené rychlosti jizdy Zaznamenanych automatizovanym technickym prostfedkem pouzlvanym bez
obsluhy (radarem) na Uzemi obce odpovida na dotazy a podnéty statnich a nestatnich organ,

organizaci a ob&ani,
*  pinl tkoly uloZené ji jejim nadfizenym pracovnikem,
* sleduje platné predpisy tykajici se vykonévané ginnosti a priibézna si doplfiuje své znalosti,
*  pini Gkoly vyplyvajici pro pracovnika z pracovni smiouvy,
* upravuje, udrzuje a kontroluje programové a technické vybaveni pro pracovni ¢innost oddéleni.

Dale pini povinnosti vyplyvajici ze /z/:
- zakona o oheich,
- Zakoniku prace,
- organizaénlho fadu, pracovniho fadu a daldich organizagnich norem a Fidicich aktd,
dalsich pravnich predpisti vztahujicich se k jejf pracovni ginnosti,
- pHkazl nadfizenych, pokud odpovidaji jeji kvalifikaci.

Spolupracuje pti volbach, referendu, s&itani lidu, domi, bytd.
Je povinna dodrzovat mi¢enlivost o skutenostech, které se dozvi pfi pIn&ni pracovnich tkold.

Uginnost od 01.01.2020



